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Wir über uns 
Das Nachbarschafts- und Selbsthilfezentrum in der UFA-Fabrik e.V. ist Träger von rund 30 verschiedenen 
Einrichtungen im Bereich Kindertagesstätten, Nachbarschafts- und Familientreffpunkte, Ganztagsbetreuung 
an Grundschulen, Kinder- und Jugendfreizeiteinrichtungen sowie verschiedene Projekte der Jugendsozial-
arbeit an Grundschulen, Stadtteilarbeit und Integration. Da unsere Einrichtungen und Projekte räumlich in 
den Bezirken Tempelhof-Schöneberg und Charlottenburg-Wilmersdorf verteilt sind und unterschiedliche 
Bedarfe haben, ist für die Facility-Stelle nicht nur zentral, die einzelnen Standorte vor Ort praktisch und 
teilweise kurzfristig in alltäglichen Anliegen zu unterstützen, sondern auch eine verlässliche Verbindung 
zwischen den Bereichen und der Verwaltung herzustellen. 

Ihre Aufgaben 

Die Stelle ist dafür verantwortlich, einen reibungslosen Ablauf des pädagogischen Alltags in den Einrich-
tungen durch die Übernahme verschiedenster handwerklicher und logistischer Belange zu gewährleisten. 
Hierzu gehören unter anderem: 

• handwerkliche Kleinreparaturen und Instandsetzungen im Innen- und Außenbereich 

• Montagearbeiten und Installationen (Möbelaufbau, Wandmontage) 

• kleinere Umzüge und Raumumbauten 

• hausmeisterliche Tätigkeiten 

• Transporte & Lagerung 

• Entsorgung (Einrichtungsgegenstände, Akten, Sperrmüll, Gartenabfälle etc.) 

• Sichtkontrollen und Erstmaßnahmen bei Mängeln (Austausch defekter Leuchtmittel) 

• Mitwirkung bei präventiver Instandhaltung (wiederkehrende Überprüfung der Funktionalität von 
Geräten und Einrichtungsgegenständen) 

• Besorgungen (Materialien, Werkzeug, Baustoffe, Einrichtungsgegenstände)  

• Inventarübersicht führen für Material- und Werkzeugbestand im Träger 

• gelegentliche Unterstützung der Hauswirtschafts-Teams in den Einrichtungen 

Was Sie mitbringen 

• abgeschlossene handwerkliche Ausbildung oder nachweisbare praktische Erfahrung als Handwerker*in 

• sehr gutes praktisches Verständnis für Kleinreparaturen und Montage 

• Führerschein Klasse B (zwingend), Fahrpraxis mit Transporter wünschenswert 

• Grundkenntnisse in Arbeitssicherheit/Ladungssicherung (oder Bereitschaft zur Schulung) 

• Deutschkenntnisse mindestens auf B2-Niveau 

• hohe Flexibilität bei Einsatzorten und Aufgaben 

• Zuverlässigkeit, eigenständiges Arbeiten, pragmatische Lösungsorientierung 

• freundliches, serviceorientiertes Auftreten gegenüber Kolleg*innen und Einrichtungsbesucher*innen 

• Kommunikationsstärke: klare Absprachen, Übergaben, Rückmeldungen sowie Benennen von Grenzen 

• Belastbarkeit und sorgfältige Arbeitsweise 

Unser Angebot  

• branchenübliche Vergütung in TVL-Anlehnung (1.111,18 € – 1.169,42 €) sowie betriebliche Altersvorsorge 

• 30 Tage Urlaub (bei 5-Tage-Woche) sowie bezahlte Freistellung am 24.12. und 31.12.  

• unbefristete Anstellung zum Wunschtermin sofort oder später 

• flexible Arbeitsmodelle können an individuelle Bedarfe angepasst werden – auch dies ist Teil unserer 
gelebten Kultur der Nachbarschafts- und Familienarbeit 

• regelmäßige Weiterbildung und Supervision 

• Gesundheitskurse und Prävention 

• Einarbeitungskonzept des Trägers für eine gute Zusammenarbeit 

• bei Interesse: internationale Austauschprogramme 

• engagierte Mitarbeiter*innen in einem von sozialem Miteinander geprägten Arbeitsumfeld 
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Kontakt und Wissenswertes 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich gerne noch heute, indem Sie uns Ihre Unterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) zusammengefasst in einer PDF-Datei mit maximaler Dateigröße von 10 
MB an bewerbung@nusz.de zukommen lassen. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.  
 
Gerne führen wir auch vorab ein unverbindliches, vertrauliches Gespräch mit Ihnen: 

Philipp Wilkening: 0170 7749716 

Lucien Mehlei: 0151 12479849 

 
Träger der Einrichtung ist das Nachbarschafts- und Selbsthilfezentrum in der UFA-Fabrik e.V., ein sozial-
kulturell tätiges Unternehmen mit vielfältigen Angeboten im Süden von Berlin. Der Hauptsitz und die zentrale 
Geschäftsstelle des gemeinnützigen Vereins befinden sich auf dem Gelände der ufaFabrik in Berlin 
Tempelhof. Wir unterstützen, gesellschaftliche Veränderungen und persönliche Entwicklungen mit eigener 
Initiative voranzutreiben, sowie Akzeptanz und Toleranz für unterschiedliche Lebensweisen zu schaffen. In 
über 30 Einrichtungen und Projekten arbeiten derzeit rund 280 Mitarbeiter*innen mit viel Engagement und 
Unterstützung von zahlreichen Ehrenamtlichen. Die Interessen unserer Mitarbeitenden gestalten seit 38 
Jahren die Art, wie wir zusammenarbeiten – seit 2022 auch mit Betriebsrat. 

Wir begrüßen Bewerbungen von allen Menschen unabhängig von Herkunft, Geschlecht, Weltanschauung, 
Religion, Behinderung, Alter oder sexueller Identität.  

Unser Standort 
Nachbarschafts- und Selbsthilfezentrum in der UFA-Fabrik e.V. 
Viktoriastraße 13 
12105 Berlin 

Träger 
Nachbarschafts- und Selbsthilfezentrum in der UFA-Fabrik e.V. 
Viktoriastraße 13 
12105 Berlin 

mailto:bewerbung@nusz.de

